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ACTA N°
FECHA: Bogota, junio, 17 de 2024.
HORA: 16:00 p.m. - 17:00 pm.
LUGAR: Jardin infantil Cofinanciado Celestin Freinet Rincén
TEMA: Socializacion BPM Protocolo recibo y almacenamiento de alimentos

ASISTENTES: responsable del servicio y talento humano del jardin infantil
ORDEN DEL DIA:

1. Introduccion

2. Desarrollo del protocolo

3. Medidas preventivas

DESARROLLO:

1. Introduccion: El dia 17 de junio de 2024 se llevo a cabo una reunion con el objetivo de socializar
el "Protocolo de Recibo de Alimentos, manual de BPM" establecido por el Jardin Infantil
Cofinanciado Celestin Freinet Rincon, bajo el marco del "Manual de Buenas Practicas de
Manufactura”.

2. Desarrollo del protocolo:
Asignacion del personal para recibo de alimentos
- Responsable: Responsable del Servicio

- Registro documental: Memorando
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Verificaciéon de Cantidad, Calidad y Oportunidad

- Responsable: Personal del Servicio de Alimentos

-Registro documental: Lista de Chequeo de Recepcion de Materia Prima, Verificacion de
Termometros

Aceptar o rechazar productos y registrar observaciones de ser necesario
- Responsable: Personal del Servicio de Alimentos

- Registro documental: Factura y/o remision

Traslado de alimentos al area de almacenamiento

- Responsable: Personal del Servicio de Alimentos

- Registro documental: Control de entradas y salidas

Medidas preventivas para el termémetro

- Limpiar y desinfectar después de cada uso.

- Almacenar en un estuche limpio y desinfectado.

- Verificar y cambiar baterias regularmente.

- Calibrar el termémetro segun las rutinas establecidas.

Como verificar la calibracion de un termdmetro de alimentos

Método del punto de hielo:

- Llenar un vaso con hielo triturado y agua potable.

- Insertar la varilla del termémetro en el centro del vaso sin tocar los lados.
- Esperar 3 minutos o hasta que el indicador deje de moverse.

- Ajustar el termdémetro hasta que marque 0°C (32°F).

Medidas preventivas para la bascula

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social

Teléfono: 3 27 97 97

Correo electrénico institucional: integracion@sdis.gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.



mailto:integracion@sdis.gov.co

*

BOGOT/\

SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

DE BOGOTA DC.

FOR-GD-002 — V2
Péagina 3 de 4

- Mantener en lugar seco y alejado de fuentes de calor.
- Limpiar con pafio hiumedo diariamente.

- Mantener en su caja original.

Se reafirmé la importancia de seguir estos protocolos para garantizar la calidad y seguridad de
los alimentos recibidos y almacenados en las unidades operativas. Se asignaron
responsabilidades especificas y se discutieron medidas preventivas detalladas para el manejo
adecuado de termdémetros y basculas.

Anexos:
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Elaboro: Astrid Tovar
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ACTA N°
FECHA: Bogota, junio, 17 de 2024
TEMA: Socializacién BPM Protocolo recibo y aimacenamiento de alimentos
En constancia de lo anterior firman:
Nombres y Apellidos Ealkga e JiHGidR Dependencia Firma
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i Servicios generales JI CC Rincén L
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Dina Veloth Servicios generales
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